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APRESENTACAO

O objetivo do Colégio IPUC é oferecer o que existe de melhor em se
tratando de ensino. Em um mundo cada vez mais competitivo,
precisamos atender as expectativas de todos nossos alunos e pais.
Assim, preparamos cada ano letivo consolidando metodologias,
revendo e introduzindo outras. Todo novo ano letivo é desafiador, com
as familias e professores atuando de forma fundamental na vida
estudantil e na futura carreira profissional de nossas criancas e jovens.
Nossos professores estao sendo cada vez mais capacitados, justamente
para atender as demandas que surgem a nossa volta. Mesmo com o uso
da tecnologia, sao os professores que levam sua paixao e entusiasmo
para asalade aula. Esses profissionais podem fazer os olhos dos alunos
brilharem, e mais do que isso, podem dar-lhes condicdes de
desenvolver o conhecimento.

Outros fatores podem ser responsaveis para a construcdo de uma
carreira, competéncias, habilidades individuais, autoconfianca, valores,
limites e amor ao proximo. A escolha do colegio € um exemplo muito
forte da necessidade de autoconfianca, visando a desenvolver a
autonomia do aluno. Muito mais que a travessia para outras
caminhadas no campo do saber, ela e também a porta de entrada para o
mundo das responsabilidades, sendo que essas ndo se limitam a
estudar e tirar boas notas, mas, acima de tudo, construir um carater
solido, que os prepare para os desafios existentes na sociedade
moderna. O professor e a familia sao os sustentaculos desse processo.
Ao exaltarmos o papel da familia neste contexto, valorizamos o esfor¢o
dos pais na formacao da base do carater, e juntos, numa parceria
indispensavel, queremos propor, de fato, um ensino integrado e
integral, fortemente alicercado em valores éticos, morais e civicos,
valendo-nos da metodologia de ensino tradicional. Temos a certeza de
que todos 0s nossos professores, alunos e pais terao um ano letivo
cheio de vitorias. Esse € 0 nosso compromisso com o futuro de cada

aluno.
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ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
E PEDAGOGICA DA ESCOLA

O IPUC possui setores responsaveis por missdes especificas, cuja
soma de esforcos visam a qualificar o ensino ministrado.

DIRECAO: Responde pela administracdo do colégio, seu
planejamento, coordenacdo, execucao e avaliacao das atividades
administrativas e pedagogicas.

SECRETARIA: Setor do colégio que secretaria as atividades

administrativas e realiza todas as funcOes destinadas a manter os
registros, os arquivos de documentacao dos alunos, alem de
comunicados e expedicOes para apoiar o desenvolvimento do
processo escolar,dandovalorlegal atoda a documentacao.

COORDENACAO PEDAGOGICA: Orienta o trabalho pedagdgico do
corpo docente; coordena e participa da elaboracdo do planejamento
pedagogico; analisa os instrumentos de avaliacao e organiza todo
processo educacional.

ORIENTACAO EDUCACIONAL: Proporciona e estimula o
estreitamento do vinculo entre o aluno e todos os envolvidos no
processo educacional (familia, professores, funcionarios e equipe
técnico-pedagogica). Tem como objetivo tornar sempre mais
eficiente o processo de ensino-aprendizagem.

COORDENACAO DISCIPLINAR: Auxilia na organizacdo do turno.
Também assessora os demais 6rgaos em suas atribuicoes,
objetivando manter no colégio um bom ambiente educacional.
Controla a disciplina do corpo discente e zela pela boa ordem nas
dependéncias do colégio.
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ORIENTACOES DA
SECRETARIA

I. REMATRICULA: A partir de setembro iniciamos o processo de
rematricula. Para a efetivacao da matricula € necessario atualizar os
dados do responsavel e do aluno na Secretaria e no “Meu Isaac”.
Também é necessario entregar documentos escolares faltantes e
assinar o Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais. As vagas
para os alunos matriculados no colégio no ano em curso estao
garantidas até a data de 30 de dezembro. Apos esta data as vagas
remanescentes serao preenchidas por alunos transferidos de outras
instituicdes de ensino.

II. MATRICULAS NOVAS: A Secretaria ird comunicar o inicio das
matriculas para a primeira seérie do Ensino Fundamental para o
proximo ano. Os novos alunos devem apresentar a seguinte
documentacao:

» FotocOpia da carteira de identidade, CPF e comprovante de
residéncia do responsavel (o comprovante deve estar com 0
endereco completo).

* FotocoOpia da carteira de identidade ou certidao de nascimento do
aluno.

* Historico escolar (original).

* Qutros documentos que eventualmente sejam necessarios para
atendimento de norma publica.

~ , . . o )
Atencao: a matricula somente sera efetivada com a apresentacao de
todos os documentos exigidos e validacao do cadastro na plataforma

[saac.

\J J

III. COMUNICADOS: Frequentemente, os alunos recebem
comunicados com informacdes de eventos e atividades que
ocorrerao no decorrer do ano letivo. Essas informacdes também sdo
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disponibilizadas no site do colégio e pelos demais canais de
comunicacao. Mantenha seu e-mail e telefone atualizados na Ficha
Cadastral do aluno, para que vocé possa receber todas as
informacdes do colégio.

IV. MUDANCA DE TURMA/TURNO: Eventuais pedidos de mudanca
de turma ou turno deverdo ser dirigidos a Coordenacao Pedagogica
que, assessorada pela Orientacao Educacional e Setor Disciplinar,
analisara a situacdo e decidira, considerando a peculiaridade de cada
caso e a existéncia de vaga na turma e turno pretendidos. Os alunos
que nao renovarem matricula, dentro do prazo fixado pelo colégio,
ficarao sujeitos a matricula no periodo/turma em que houvervaga. As
transferéncias internas para outro periodo/turma sao excepcio-

nalmente concedidas no final de cada Etapa de Avaliacao, sob as
seguintes condicodes:

» Existéncia devaganoturno/turma pretendidos.

* Porrecomendacado da Orientacao Educacional e Setor de Disciplina.

V. TRANSFERENCIAS: As transferéncias para outro estabelecimento
de ensino sao concedidas mediante solicitacdo do responsavel pelo
aluno, preferencialmente ao final de cada Etapa de Avaliacao. Apos
esse processo, nao cabera o direito de realizacao de qualquer ato
escolar. A transferéncia so podera ser solicitada pelo responsavel
legal na Secretaria até o ultimo dia util do més, evitando-se o
pagamento da parcela do més subsequente. Para a expedicao da
transferéncia ha a necessidade da entrega de atestado de vaga
emitido pelaEscola de destino.

Somente sera recomendada a transferéncia pela Direcao, em
questbes disciplinares, quando esgotadas todas as medidas
socioeducativas.

VI. UNIFORMES E LIVROS: Os LIVROS DIDATICOS e PARADIDATICOS
sdo de usoobrigatorio e sao adquiridos pelas familias diretamente na
editora através do link existente no portal da escola conhecido por
“Loja na Escola”. O material &€ consumivel e atualizado anualmente,

C

@
Q COLEGIO

IpUC




razao pela qual desaconselhamos a aquisicdo de material usado.
Ademais, anualmente a editora parceira ajusta o cédigo com
atualizacdo de sistema, portanto os codigos de um ano nao
funcionam noutro. No link “Loja na Escola” poderdao ser obtidas
informacades adicionais.

Em relacdo ao uniforme escolar, ha padronizacao deste nas
malharias. A escola oferece espaco para que as malharias
interessadas possam manter um atelier para atendimento. Nao e
permitido o uso de shorts, roupas curtas, calcas estilizadas com
cortes, bermudas ou estampadas coloridas, sendo permitido o uso
de vestimentas inferiores nas cores preta ou azul marinho. (VER
ORIENTACOES DO SETOR DISCIPLINAR).

VII. DOS PAGAMENTOS DAS PARCELAS DA ANUIDADE/
SEMESTRALIDADE: As parcelas relativas ao ano letivo em curso,
podem ser quitadas por boleto, pix e cartdao, diretamente na
plataformafinanceira“meulsaac”, nolink:

[isaac.com.br/meu-isaac]

O aplicativo “meu Isaac” esta disponivel para download nas
plataformasIOS ou Android.

Ao formalizar o pedido de matricula, esta estara efetivada mediante o
primeiro acesso na plataforma ISAAC, confirmacao de dados e
pagamento da primeira parcela (exceto em caso de rematricula).

Toda a negociacdo oriunda de atrasos nas parcelas ndo serao
realizadas no colégio, mas diretamente na plataforma Isaac.

Qualquer duvida pode ser sanada através do suporte da plataforma
valendo-se dos sequintes meios de contato: falecom@isaac.com.br
ou WhatsApp (11)97876.5797.

Também ha a opcdo de contato com os atendentes virtuais
diretamente na plataforma“meuIsaac”.
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https://isaac.com.br/meu-isaac
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ORIENTACOES
PEDAGOGICAS

I. REUNIOES: Sempre que necessario podera ocorrer reunido com os
pais a fim de esclarecer e as orientar familias. O servico de orientacao
educacional e o disciplinar poderdo convocar os responsaveis para
discutir eventos pontuais.

II. DEVERES DE CASA: Alicao de casa e necessaria para desenvolver a
autonomia, responsabilidade, perseveranca e autoconfianca do
aluno. Exceto em casos especiais, como pesquisas ou atividades

especificas, havera prazo para entrega estendido pelo docente. As
tarefas a serem realizadas em casa deverado ser feitas sempre para o
diaseguinte e serao determinadas pelo docente.

Atencao: o colégio ndo solicita trabalhos em grupofora do horario da
aula para o Fundamental I (ANOS INICIAIS), Fundamental IT (ANOS
FINAIS) e Ensino Médio.

ITII. ARTE: O material para as aulas de Arte serao solicitados conforme
anecessidade nodecorrer doano letivo.

IV. ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES ESCOLARES: E de suma

importancia o acompanhamento diario de seu (sua) filho (a) atraves
de:

1. Atencao aos comunicados por parte do colegio.
2. Observacao do Calendario Escolar.
3. Data das tarefas, trabalhos e pesquisas.

4. Acesso aosite do colégio.

5. Cronograma de avaliagdes.
6. Cadastro Atualizado do aluno.

7. Acesso ao WhatsApp.
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8. Acessoao Portaldo Aluno.

\
Lembretes:

1. A Instituicao disponibiliza os resultados parciais ao final de cada
bimestre, de acordo com o estabelecido no calenddrio escolar. E
dever das familias acessa-los, pois a visualizacao dos resultados
parciais determinara a necessidade de acbes de acompanhamento
adicionais.

2. Os eventos, programacdes ou outras atividades fora do horario,
serdao comunicados com antecedéncia pelo colégio.

3. Figue atento as novidades que poderao ser implantadas no
decorrer do corrente ano. Elas visardo a facilitar a comunicacdo e

aCesso aos servicos.
o J

V. INSTRUMENTOS AVALIATIVOS: O cronograma relativo as
avaliacOes sera disponibilizado pelo docente de cada disciplina de
acordo comseu planejamento.

AvaliacOes externas: Dependendo de iniciativa por parte do poder
publico, podera acontecer avaliacao externa atraves de instrumentos
tais como Prova Brasil ou SAEB, que atualmente sao facultativas.

Casooalunofalte nodiadaavaliacao, os responsaveis deverao entrar
em contatoimediato com o colégio.

Sera aplicada avaliacao extraordinaria somente quando o aluno
apresentar o atestado medico em prazo inferior a cinco dias. As
provas e os trabalhos fazem parte dos Instrumentos Avaliativos de
cada bimestre, portanto devem ser acompanhados e entregues nas
datassolicitadas.

VI. EDUCACAO FISICA: A Educacdo Fisica integra a proposta
pedagogica da escola e € componente curricular obrigatorio da
Educacao Basica. O aluno dispensado da pratica da atividade por
motivos de saude devera apresentar Atestado Meédico justificando o
afastamento, o que ndo o dispensa das atividades tedricas. As
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questdes relacionadas as dispensas ou auséncias as aulas de
Educacao Fisica deverdo sertratadas na Coordenacao Disciplinar.

VII. DAS FALTAS JUSTIFICADAS E INJUSTIFICADAS: O atestado
meédico de inaptidao temporaria ou inaptidao parcial, que implique
no afastamento temporario das atividades de Educacao Fisica, devera
ser entregue na Secretaria no prazo maximo de 5 dias, a partir da sua
emissao.

O atestado médico de afastamento por doencas contagiosas devera
ser entregue assim que a eventual moléstia seja detectada. Cabe aos
pais ou responsaveis comunicar o colégio imediatamente,
apresentando o Atestado Meédico (Dec. Lei 1044/69).

Quanto as doencas infectocontagiosas (H1N1, COVID-19, etc.) o
colégio solicita que os pais comuniquem imediatamente ao Setor
Pedagogico ou a Coordenacao Disciplinar. Por dever legal o colégio
envia comunicado informando o fato as autoridades sanitarias e as
familias dos alunos da mesma classe em que ocorreu o caso. E
essencial que seja enviado atestado emitido pelo medico que assiste
aoaluno.

Os atestados meédicos nao abonam, apenas justificam as faltas,
dando ao aluno o direito de, por exemplo, realizar novas avaliacoes
perdidas em funcao da falta.

As faltas decorrentes de passeios, viagens ou outras atividades de
cunho familiar que impliguem na auséncia do aluno as aulas, com
perda de conteudo e de avaliacdes, nao serao alvo de atividades
compensatorias ou atividades extraordinarias, como prova
substituta, trabalhos especiais ou recuperacao fora do prazo
estabelecido no calendario escolar. Eventuais fatos narrados pelo
responsavel legal podem explicar a falta, mas nao as justificam, nem
ensejam direito arealizar atividade em época especial.

VIII. MEDICACOES E ENFERMIDADES: O colégio ndo medica em
nenhuma situacao. O aluno que ja estiver com sintomas de
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enfermidade ou febre ndo devera ir a escola. Na entrada do colégio,
caso seja detectado febre no aluno, os pais deverao leva-lo de volta
para os devidos cuidados. Em caso de febre ou enfermidade, os pais
serdao comunicados imediatamente e deverdo providenciar a retirada
do aluno paraosdevidos cuidados.

IX. CANTINA: O servico da cantina escolar é terceirizado e seque as
orientacdes contidas na Lei Estadual 15.216/18 e Decreto Estadual
54.994/20 que preconiza a oferta de alimentos saudaveis e nutritivos,
como: sucos, lanches naturais, salgados assados, frutas, entre
outros. Os pais tém a opcao de comprar lanche na cantina ou enviar
diariamente um lanche para o horariodorecreio. Solicitamos que ndao
enviem alimentos como: chicletes, pirulitos, salgadinhos,
refrigerantes e demais guloseimas, pois estes ndao atendem ao
preconizado nas normas acima mencionadas.

X. CONTATO COM O PROFESSOR: Havendo necessidade de contato
com professor, os pais devem entrar em contato com a Secretaria ou a
Coordenacdo Disciplinar para que se possa viabilizar agenda no
horario contratual do professor.

XI. ATUALIZACAO DE RELATORIOS DE INCLUSAO: Caso o aluno
apresente a necessidade de acompanhamento especializado, o
responsavel devera entrar em contato com o SOE - Setor de
Orientacdo Educacional - e trazer relatorios atuais, para que suas
necessidades especificas sejam atendidas.
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ORIENTACOES DO
SETOR DISCIPLINAR

Acreditamos que sem disciplina nao ha aprendizado. Para se alcancar
éxito e melhor aproveitamento nos estudos, espera-se que haja
participacao e empenho do aluno e responsaveis no processo
academico. No contrato de prestacao de servicos ha mencao as
normas do Regimento Escolar, cujo texto que trata dos direitos e
deveres, além das sancdes disciplinares, estao disponiveis no portal
daInstituicao.

I. SERVICO DE OCORRENCIAS: Este servico permite ao responsavel
um acompanhamento diario da situacao académica e disciplinar do
aluno. Quando necessario, € enviado um comunicado que deve ser
assinado e devolvido ao colégio, além de contato da coordenacdo
disciplinar com o responsavel.

II. MEDIDAS DISCIPLINARES: Caso o aluno cometa ato de
indisciplina, medidas serao tomadas:

1. Aconselhamento e adverténcia verbal: pelo professor, em classe ou
pela coordenacao disciplinar.

2. Adverténcia escrita: encaminhada aos pais pela administra¢do ou
setor disciplinar.

3. Reunido com os pais: solicitada pela orientacdo educacional, setor
disciplinar ou professor envolvido.

4.Suspensao daaulaemrazaode condutaimpropriadoaluno;

5. Suspensdo do colégio: determinada pelo setor disciplinar ou
administracao em funcdo da gravidade ou reincidéncia, por
determinado periodo.

6. Termo de compromisso: assinado pelos pais do aluno,
determinando umaradical mudanca de conduta naInstituicao.
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Observacao: As situacdes nao previstas neste regulamento interno
serdo definidas pela Direcdao do colégio, em consonancia com os
principios que norteiam a Instituicdo, com base no Contrato de
Prestacdo de Servicos e Regimento Escolar, nas leis vigentes e em
consenso com a Diretoria de Ensino. As medidas disciplinares
descritas neste requlamento serao aplicadas com o respaldo e a
concordancia formal dos pais e responsaveis, expressos no ato da
assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais. O
colégio podera variar ligeiramente a sequéncia das sancgoes,
dependendo das circunstancias, agravamento e atenuantes de cada
ocorréncia.

III. PONTUALIDADE: A pontualidade tem como objetivo formar no
aluno osenso de responsabilidade.

1. Casos especiais de atrasos serao resolvidos pela Coordenacao
Disciplinar, desde que haja justificativa pessoal dos pais e/ou
responsaveis. Nao sao casos especiais 0s atrasos contumazes ou
retiradatardiadoalunoaoterminodasaulas.

2.Cadaatraso gerauma ocorréncia.
3.Afrequénciaasaulas éobrigatoria.

4. A falta somente é considerada justificada quando for apresentado
atestado medico indicando impossibilidade de presenca em sala de
aula.

5. Nao serao permitidos atrasos na chegada a Instituicao, pois ha
prejuizo ao bom andamento das aulas.

Observacao: O limite permitido de atrasos por més sera de apenas
trés dias. Caso ultrapasse o limite, o aluno recebera uma adverténcia

por escrito. Se persistirem os atrasos, sera emitido um Termo de
Ciéncia a ser assinado pelos pais ou responsaveis. Ndao e permitida a
entrada de aluno apos o termino da 12 aula para ambos os turnos,
salvo casos extremos e acompanhados pelos pais ou responsaveis.
Os 10 minutos de tolerancia, apds as entradas da manha e da tarde,
nao ddo direito a atrasos continuos.
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IV. SAIDA DO COLEGIO: O aluno sé podera sair do colégio apds o
término da ultima aula ou mediante a solicitacdo pessoal do
responsavel. Caso necessite buscar o aluno antes do término das
aulas, devera solicitar a coordenacao disciplinar. Pedimos que a
mesma seja por escrito ou pessoalmente, nunca por telefone.

V. UNIFORME: O uso do uniforme é obrigatorio para todos os alunos
desde o0 1° dia de aula e em todas as atividades escolares, inclusive
paraeventuais atividades externas como: passeios, jogos, etc.

1. O uniforme é padrao e no modelo aprovado pela Mantenedora do
colégio e estao disponiveis nas malharias.

2.0 calcado deve ser ténis. Ndo e permitido o uso de chinelo, sandalia
ou calcado semelhante.

3. Ndo é permitido descaracterizar ou customizar o uniforme; ele
deve ser mantido naforma original.

4. Colocar nome legivel no uniforme, pois a escola ndo se
responsabiliza em caso de perda. Atencao especial deve ser dada na
identificacao dos agasalhos de inverno.

5.Cadaausénciado uniforme gerauma ocorréncia.

6. Para alunos da Educacdo Infantil, recomendamos mandar uma
troca de roupa para emergéncia. O colégio nao possui uniforme
reserva para estes casos.

Observacao: Em casos que exijam o uso de chinelos ou sandalias
(pés machucados) o aluno deve apresentar recomendacdo escrita do
meédico ouresponsavel.

Mesmo durante o inverno, o0 uso do uniforme deve ser preservado.
Existem varias opcOes de casacos e jaquetas que compdem o
uniforme e devem ser adquiridos para os dias de frio mais rigoroso.

VI. APARELHOS ELETRONICOS: A Instituicdo ndo se responsabiliza
pela perda ou danos a objetos como: iPad, aparelho celular, games,
smartphones, tablets e outros. Caso sejam encontrados, serao
guardados para serem entregues posteriormente ao responsavel.
(a'
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Pede-se as familias para que seja evitada a entrada e uso de fones de
ouvido.

VII. ENTRADA DO COLEGIO: Visando a sequranca, organizacdo e
atendimento dos alunos na entrada e saida, os pais devem deixar e
buscar seus filhos no portdao do colégio. Nao é permitido o ingresso
ou circulacao de pais noambiente escolar.

VIII. CIRCULACAO E USO DE PLATAFORMAS OU ELEVADORES: O
colégio possui estrutura para atendimento de portadores de
necessidades especiais (PNE) que consiste em rampas, plataformas
elevatorias e elevadores. Estas duas ultimas estruturas sao de uso
exclusivo de alunos PNE, nao sendo adequados para uso geral.

Atendendo aos protocolos sanitarios e de protecao contra sinistros,
em qualquer circunstancia nao é admitida aglomeracao de alunos
nas escadarias e patamares das mesmas, tampouco valer-se dos
degraus para se sentar. A circulacdo tanto na subida como na descida
de escadarias faz-se sempre pelo lado direito. Os corrimaos nao sao
equipamentos adequados para a pratica de qualquer ato estranho a
circulacao, tal como pratica de exerciciofisico ou brincadeiras.
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ORIENTACOES FINAIS

I. TRANSPORTE ESCOLAR: E realizado por profissionais sem vinculo
com o colégio. Cabe ao responsavel verificar se o transporte esta
devidamente cadastrado, licenciado e autorizado pelo DETRAN. O
colégio ndaotem transporte escolar proprio. O responsavel pelo aluno
deveraacertar diretamente com o transportador.

II. PORTAL DA ESCOLA: O portal é um servico exclusivo aos
estudantes, professores e gestores do colegio. A area é restrita e
personalizada de acordo com o perfil do usuario e seu nivel de ensino.
Os conteudos e servicos disponiveis complementam os materiais
didaticos impressos e oferecem o suporte académico necessario para
a formacao integral do aluno. Neste site estdo disponiveis noticias
sobre o que ocorre no dia a dia do colegio: agenda de atividades,
noticias, comunicados, formulario de contato, fotos de eventos e
downloads de arquivos importantes para pais e alunos. Também
oferece acesso aos recursos digitais: boletim, tarefas, movimento
financeiro, complementos digitais, etc. Com essas ferramentas, 0sS

pais podem apoiar com facilidade e praticidade a vida escolar dos
filhos.

ITI. PORTAL CONQUISTA: Este portal € uma ferramenta digital que
esta vinculado aos materiais didaticos de cada serie. Este portal é
acessado mediante chave de acesso que esta disponivel a cada inicio
de ano letivo. Importante salientar que o cédigo do ano anterior ndao

vale para 0 ano em curso, cuja oferta é de responsabilidade exclusiva
da Editora.

IV. PLATAFORMA FINANCEIRA MEU ISAAC: A plataforma ISAAC
gerencia o aspecto financeiro oriundo da matricula no Colégio, haja
vista que na clausula 22, paragrafo 7°, consta o aceite da cessao de
crédito em favor de Isaac Tecnologia e Servicos LTDA, CNP]
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38.008.510/0001-88. Na condicdo de cessionario, o ISAAC é a unica
estrutura competente para gerir os aspectos financeiros decorrentes
da matricula. Desta forma negociacdes, cobrancas e outras acoes ou
demandas quem envolvam questao financeira, podem ser tratadas
através dos seguintes canais:

WhatsApp: (11)97876.5797
e-mail: falecom@isaac.com.br

1° parcela, no ato da matricula, a vista ou em ate 5X no cartdo de
credito, demais parcelas em boleto bancario que podera ser emitido
pela plataforma “meu Isaac”. Cadastro sujeito a analise. As parcelas
sdo cobertas pelo Sequro Familiar da Porto Seguro, um beneficio
oferecido gratuitamente pelo ISAAC, consulte condicoes.
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